
 
 
AVVISO DI CONFERIMENTO DI INCARICO DI COLLABORAZIONE 
 
Ai sensi dell’art. 7, comma 6, lett. b) del D.Lgs. 165/2001, si informa il personale strutturato del 
Politecnico di Bari, che il Politecnico intende conferire n. 1 (un) incarico di collaborazione 
nell'ambito dell'Accordo Convenzionale tra Politecnico di Bari e ARPAL Puglia - Agenzia 
Regionale per lo sviluppo delle Politiche Attive del Lavoro  (prot. n. 31702 del 28/12/2020) 
 
L’incarico deve intendersi a titolo gratuito. 
 
 
OGGETTO DELL'INCARICO: 
“Supporto alle azioni di organizzazione, gestione e monitoraggio delle attività formative”.  
  
Il prestatore, relazionandosi con i componenti del Gruppo di Progettazione (D.R. n. 76 del 
02.02.2021) e del Gruppo di Gestione (D.R. n. 42 del 21.01.2021), dovrà svolgere le seguenti 
attività:  

• supporto al Comitato Tecnico Scientifico del progetto di formazione nella organizzazione e 
gestione dei corsi, curando la pianificazione date e orari e le modalità operative con i 
discenti e i docenti;  

• supporto, anche in modalità telematica, nell’elaborazione dei report relativi ai questionari di 
ingresso, in itinere, in uscita, curando anche le relative piattaforme di elaborazione dati;  

• supporto alla redazione di un report per ciascun modulo formativo e per gli interi percorsi 
didattici;  

• supporto alla preparazione/distribuzione degli eventuali attestati.  
 
COMPETENZE RICHIESTE PER L’INCARICO: 

1. conoscenza approfondita del pacchetto Microsoft Office in ambiente Windows;  
2. conoscenza approfondita di gestione e utilizzo di piattaforme di elaborazione dati per 

la realizzazione di questionari;  
3. conoscenza approfondita di piattaforme di formazione a distanza (es. MTeams, 

Google Meet);  
4. comprovata esperienza e/o formazione, acquisite nel settore pertinente l’oggetto 

dell'incarico;  
5. abilità di pianificazione, organizzazione e analisi di attività di formazione;  
6. conoscenza della lingua inglese.  

 
RICHIEDENTE LA PRESTAZIONE: 
Prof. Giuseppe Acciani: delegato a rappresentare l'Ateneo nell'ambito delle attività di 
programmazione e innovazione dell'offerta formativa destinata ai Centri per l'impiego.  
 
PUBBLICAZIONE ED ADESIONE: 
Questo avviso sarà pubblicato sull’Albo ufficiale on-line del Politecnico di Bari (sezione Avvisi e 
bandi interni). 
Coloro che siano interessati alla collaborazione dovranno far pervenire, al Direttore Generale, entro 
le ore 12.00 del 14.12.2023, la propria adesione, con allegato curriculum vitae in originale 
debitamente sottoscritto, ovvero via PEC all’indirizzo politecnico.di.bari@legalmail.it 
 
Bari                                                                                

IL DIRETTORE GENERALE  
                       (dott. Sandro SPATARO)  
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