:ﬁ: Politecnico di Bari

Direzione Gestione Risorse e Servizi Istituzionali
Settore Risorse Umane

Avviso interno prot. n. 2548 Vi /i del 22/0([ 2020

IL DIRETTORE GENERALE

VISTO lo Statuto del Politecnico di Bari emanato con D.R. n. 175 del 19.3.2019;

VISTO il vigente CCNL per il personale del comparto Universita;

VISTO il “Regolamento sull’organizzazione dei servizi tecnico-amministrativi del Politecnico di Bari”
emanato con D.R. n. 424 del 31.07.2015;

VISTO [I’assetto organizzativo del Politecnico di Bari approvato con D.D. n. 1 del 3.1.2019;

CONSIDERATO che, con il richiamato D.D. n. 1 del 3.1.2019, & stato istituito il Settore Servizi Tecnici per
gli Impianti e la Gestione Immobiliare integrata ed informatizzata, con I'incardimento all'interno dello
stesso dell’Ufficio Sostenibiliti Ambientale e Ufficio Sviluppo Servizi Generali;

CONSIDERATE le moltepli attivita ascritte al predetto Settore;

RITENUTO necessario procedere ad individuare un’unita lavorativa a cui affidare la gestione delle attivita
amministrative del Settore Servizi Tecnici per gli Impianti e la Gestione Immobiliare integrata ed
informatizzata;

DISPONE

Art.1- FE’ emanato il presente avviso interno per l'individuazione di una unita di personale a tempo
indeterminato, di categoria D/C a cui affidare la gestione delle attivita amministrative del
summenzionato Settore;

» AttivitA propedeutiche alla preparazione della documentazione e la gestione degli adempimenti
amministrativi e/o contabili connessi all’attuazione di programmi e procedure, o all’erogazione
di servizi di supporto e di funzionamento intern;

» Predisposizione di atti intermedi;

» Cura, nellambito dei processi di erogazionedi servizi, la gestione documentale dei vari
procedimenti, verificando preventivamente la corretta sedimentazione delle carte;

» 1l candidato dovra essere in possesso di esperienza amministrativo/gestionale con particolare
riferimento ad attivita di archiviazione.

Art. 2— Gl interessati dovranno far petvenire allindirizzo email: michele.dellolio(@poliba.it entro le ore
12.00 del 04 febbraio 2020, la propria candidatura, allegando il curriculum vitae personale
debitamente sottoscritto. Non satanno tenute in considerazione le domande pervenute oltre il
predetto termine.

Art.3 — La valutazione delle candidature pervenute ¢ affidata al Direttore Generale che procedera
eventualmente ad individuare il candidato idoneo alle medesime attivita.

Art. 4 — 1l presente avviso, pubblicato sul’Albo ufficiale online del Politecnico di Bari, nella sezione Avvisi e

Bandi interni, dal 28 gennaio 2020 al 26 febbraio 2020, ¢ altresi inoltrato a tutto il personale tecnico,
amministrativo e bibliotecatio del Politecnico a mezzo posta elettronica.
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